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Zusatzliche Informationen erfassen

Mit forcontract Zusatzfelder kann die Anwendung indivi-
duell erweitert werden. Zusatzfelder ermaoglichen, unter-
nehmensspezifische Daten fur Vertragsakten, Dokumente,
Termine u. a. zu erfassen. Sie erganzen die Eingabemasken
mit individuellen Eingabefeldern, wie zum Beispiel Textfel-
der, Datumsfelder oder Auswahllisten. Die mit Zusatzfel-
dern erfassten Daten werden genauso wie Standarddaten
angezeigt und auch bei der Suche berucksichtigt.

Werden beispielsweise Mietvertrage in forcontract erfasst,
dann ermdglichen Zusatzfelder die Eingabe der Objekt-
anschrift oder des Mietzwecks. Bei Kfz-Leasingvertragen
kann mithilfe eines Zusatzfeldes das Kfz-Kennzeichen an-
gegeben werden. Die so erfassten Informationen werden
automatisch indexiert, sodass Vertrage anhand dieser In-
formationen uber die Suche gefunden werden. In gleicher
Weise konnen u. a. Vertragsdokumente wie auch Termine
mit Zusatzfeldern erganzt werden.

Zusatzfelder bieten damit vielfaltige Maoglichkeiten,
forcontract jederzeit und individuell an neue Anforde-
rungen anzupassen.

RAHMENBEDINGUNGEN AUF EINEN BLICK

» Ergdnzung des Produkts
forcontract | Vertragsmanagement

» Keine Softwareinstallation auf dem
Arbeitsplatz notwendig
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ALLES IN BESTER ORDNUNG.
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FUNKTIONEN AUF EINEN BLICK

Zusatzfelder fiir Vertragsakten, Dokumente,
Vertragspartner u. a. festlegen

Eingabemasken individuell erweitern
Moglichkeit der Abbildung von Daten
aus anderen Systemen

Individuelle Auswahllisten fiir

Zusatzfelder pflegen

Eingabevorgaben individuell festlegen, als
ein- oder mehrzeiliges Textfeld, Datumsfeld,
Eingabefeld fiir Zahlen, Kontrollkastchen,
Pflichtfeld und zur Benutzerauswahl

Zusatzfelder und Dokumenterstellung -
zwei ideale Partner

Die Zubehore forcontract Zusatzfelder und forcontract
Dokumenterstellung erganzen sich optimal. Bei der Erstel-
lung standardisierter Dokumente oder Schreiben kénnen
dank der Dokumenterstellung Daten aus forcontract
automatisch in die Dokumente ibernommen werden.

Daten, die individuell bendtigt werden, konnen lber Zu-
satzfelder abgebildet und mithilfe der Dokumenterstellung
in Dokumente Ubernommen werden. Prozesse werden
dadurch weiter optimiert und Bearbeitungszeiten verkirzt.
Zudem werden mogliche Fehlerquellen minimiert.
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Zusatzfelder Eingabe- und
erstellen Anzeigefenster

Zusatzfelder Vorlagen

1. Auswahl einer Vorlage

2. Vorschau mit
Daten aus forcontract
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Anwendungsbeispiele Zusatzfelder
Zusatzfelder fiir Vertragsdokumente

Zusatzfelder konnen fir alle oder nur fir bestimmte Do-
kumente erstellt werden. Im folgenden Beispiel sollen
Angaben nur an Vertragsdokumenten des Typs ,Nachtrag”
erfasst werden. Dazu muss bei der Erstellung des Zusatz-
felds der Dokumenttyp ,Nachtrag” ausgewahlt werden.

Zusatzfeld hinzuftigen ?X

Bezug Eigenschaften

Sie legen ein Zusatzfeld fiir das folgende Element an

Zusammenfassung

Vertragsdokumente

Bei welchen El soll das

QO immer

[0 annang
E-Mail

(@) Nur bei Dokumenttyp:

Knebelvertrag (DE)
Nachtrag
Schriftverkehr

Sicherheit und Haftung
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Zuriick Weiter Abbrechen

Zusatzlich konnen weitere Eingabevorgaben festgelegt
werden, wie z. B. die ausschliellliche Eingabe von Buchsta-
ben und Zahlen oder die Einschrankung der Zeichenanzahl.

Zusatzfeld hinzufligen

Bezug Eigenschaften

Zusammenfassung

Name™

Beschreibung*

Eingabefeld* Textfeld (einzeilig) v

Eingabe eines kurzen Textes zum Zusatzfeld. Ist auf eine Zeile begrenzt

Einschrankung* keine Einschrankung v
Zeichenzahl 100
Pflichtfeld O

Wenn markiert, muss das Zusatzfeld vom Benutzer immer gefillt werden
Standardwert
Das Zusatzfeld wird standardmaBi immer mit diesem Wert gefiilft
Wesitere Optionen v

Abbrechen
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Zusatzfelder fiir Vertragsakten

Bei der Erstellung einer Vertragsakte eines bestimmten
Vertragstyps werden zusatzliche Informationen bendtigt.
Beispielhaft sollen die Vertragsdaten von Mietvertragen
mit der Anschrift des Mietobjekts erganzt werden.

Mit forcontract Zusatzfelder konnen fur jeden vorhande-
nen Vertragstyp Zusatzfelder flr die Eingabe der Anschrift
erstellt werden. Beim Anlegen eines Vertrags und der
Auswahl eines Vertragstyps erscheinen in der Eingabe-
maske die entsprechenden Eingabefelder und ermdglichen
die Eingabe der gewtlinschten Daten.

*Neue Vertragsakte anlegen

Operblick Vertragsdaten erfassen Frisien

Vertragscaten ~
176
Mistverrag Schilerstraie
Immailien | Verwagatyp® Miet.oder Pachtvertrag immobilien v
State* Hausnummer*
pLze on
Vertragsstatus | Veraulcheisstute® N
st Rahmenvertiag u] Rahmenvertra " v
noc m]

Verantwortichkeiten - Organisationsbereich i
Ablageort & Sonstiges v

Sicherneit und Haftung v

Zuick  Weiter  Abbrechen

Zusatzfelder fiir Vertragspartner

Zuden Vertragspartnerdaten sollen auch Bankdaten erfasst
werden. Fur die Eingabe von IBAN und BIC muss jeweils ein
Zusatzfeld angelegt werden. Sollen die Bankdaten nur fiir
bestimmte Partnertypen erfasst werden, missen nur die
gewulnschten Partnertypen ausgewahlt werden.

* Neuen Vertragspartner anlegen ? X
Vertragspartner ist eine Person [ ]
Partnerdaten v
Zusstzliche Daten ~
IBAN*
BIC*
Adresse v
Kontakt v
Anlegen Abbrechen
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